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DECLARACIÓN RESPONSABLE  

PRIMERA OCUPACIÓN DE LOS EDIFICIOS 
 
 
Datos del interesado 
Tipo de persona 

 Física 
 Jurídica 

Nombre y Apellidos/Razón Social NIF/CIF 
  

 
Datos del representante 
Tipo de persona 

Física 
 Jurídica 

Nombre y Apellidos/Razón Social NIF/CIF 
  
Poder de representación que ostenta 
 
 
La Administración Pública verificará la identidad de los interesados en el procedimiento 
administrativo, mediante la comprobación de su nombre y apellidos o denominación o 
razón social, según corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad o 
documento identificativo equivalente. 
Los interesados podrán identificarse electrónicamente ante las Administraciones Públicas 
a través de cualquier sistema que cuente con un registro previo como usuario que permita 
garantizar su identidad conforme al artículo 9.2 de la Ley 39/2015. 
Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, 
interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra 
persona, deberá acreditarse la representación, de conformidad con lo indicado en el 
artículo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común. 
 

 
Datos a efectos de notificaciones 
Medio de Notificación  

 Notificación electrónica 
 Notificación postal 

Dirección 
 
Código Postal Municipio Provincia 
   
Teléfono Móvil Fax Correo electrónico 
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Objeto de declaración 
EXPONE 

PRIMERO. Que, con fecha ________________________, me fue concedida licencia n.º 
____/____ para realizar las siguientes obras: 

Tipo Objeto Presupuesto 

Observaciones 

Y de acuerdo con el siguiente proyecto técnico: 

Autor Colegio 
oficial 

Número Fecha CSV 

SEGUNDO. Con fecha ____________, se terminaron las citadas obras. 

TERCERO. Que [el uso/los usos] previstos en ___________________ [instrumento de 
planeamiento de que se trate] para la [zona/área] en que se encuentra el 
[instalación/construcción] consisten en:  

Por todo lo expuesto, DECLARO bajo mi responsabilidad que cumplo todos los 
requisitos exigibles para la ejecución de la obra descrita, que poseo la documentación 
técnica exigible que así lo acredita, y que me comprometo a mantener su cumplimiento 
durante el período de tiempo necesario. 

Datos o documentación solicitada 

Con base en lo establecido por el artículo 28.2 y 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, la 
Administración consultará o recabará a través de las redes corporativas o mediante 
consulta de la Plataforma de Intermediación de Datos u otros sistemas electrónicos 
habilitados para ello, los siguientes datos o documentos que ya se encuentren en poder de 
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la Administración actuante o hayan sido elaborados por cualquier Administración. 
El interesado deberá indicar el nombre del documento aportado a la Administración y en 
su caso, en qué momento y ante qué órgano administrativo lo presentó. 

1. Nombre del dato o documento: Documentación técnica.
Descripción: Proyecto técnico suscrito por facultativo competente en los supuestos y con 
el grado de detalle que establezca la legislación sectorial y visado por el colegio 
profesional correspondiente 
Referencia legislativa: Artículo 293.2.a) del Reglamento de Urbanismo de Castilla y 
León, aprobado por Decreto 22/2004, de 29 de enero 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el 

caso 
Adicional 

Requisito de validez: Original/Copia 
auténtica  

Copia simple 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

2. Nombre del dato o documento: Documentación técnica.
Descripción: Memoria descriptiva que defina las características generales de su objeto 
Referencia legislativa: Artículo 293.2.a) del Reglamento de Urbanismo de Castilla y 
León, aprobado por Decreto 22/2004, de 29 de enero 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el 

caso 
Adicional 

Requisito de validez: Original/Copia 
auténtica  

Copia simple 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

3. Nombre del dato o documento: Documentación justificativa
Descripción: Certificado acreditativo de la efectiva finalización de las obras suscrito por 
técnico competente 
Referencia legislativa: Artículo 293.2.d) del Reglamento de Urbanismo de Castilla y 
León, aprobado por Decreto 22/2004, de 29 de enero 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el caso 

Requisito de validez: Original/Copia 
auténtica  

Copia simple 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

4. Nombre del dato o documento: Documentación justificativa
Descripción: Declaración del técnico competente sobre la conformidad de las obras 
ejecutadas con el proyecto autorizado por la licencia de obras correspondiente 
Referencia legislativa: Artículo 293.2.d) del Reglamento de Urbanismo de Castilla y 
León, aprobado por Decreto 22/2004, de 29 de enero 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el caso 

Requisito de validez: Original/Copia 
auténtica  

Copia simple 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 
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5. Nombre del dato o documento: Datos catastrales
Descripción: 
Referencia catastral: 
Localización: 
Referencia legislativa: Artículos 40 y 41 del Texto refundido de la Ley del Catastro 
Inmobiliario aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo. 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el caso 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

6. Nombre del dato o documento: Documentación técnica.
Descripción: Informe de ensayo , realizado por una de las entidades de evaluación a las 
que se refiere el artículo 18 de la Ley 5/2009, de 4 de junio, del Ruido de Castilla y León 
Referencia legislativa: Artículo 29 de la Ley 5/2009, de 4 de junio, del Ruido de Castilla 
y León 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según el 

caso 
Adicional 

Requisito de validez: Original/Copia 
auténtica  

Copia simple 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

CONDICIONES DE LA DECLARACIÓN 
La presentación de la declaración responsable, surtirá los efectos que la normativa aplicable 
atribuye a la concesión de la licencia municipal y se podrá hacer valer tanto ante la 
administración como ante cualquier otra persona, natural o jurídica, pública o privada. 
De conformidad con el artículo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, la declaración responsable 
permitirá el ejercicio o el reconocimiento de un derecho o bien el inicio de una actividad 
desde el día de su presentación, sin perjuicio de las facultades de comprobación, control e 
inspección que tengan atribuidas las Administraciones Públicas. 
La inexactitud, falsedad u omisión, de carácter esencial, de cualquier dato o información 
que se incorpore a una declaración responsable, o la no presentación ante la Administración 
competente de la declaración responsable, la documentación que sea en su caso requerida 
para acreditar el cumplimiento de lo declarado, determinará la imposibilidad de continuar 
con el ejercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en que se tenga 
constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o 
administrativas a que hubiera lugar. 
Asimismo, la resolución de la Administración Pública que declare tales circunstancias 
podrá determinar la obligación del interesado de restituir la situación jurídica al momento 
previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la actividad 
correspondiente, así como la imposibilidad de instar un nuevo procedimiento con el mismo 
objeto durante un período de tiempo determinado por la ley, todo ello conforme a los 
términos establecidos en las normas sectoriales de aplicación. 
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7. Nombre del dato o documento: Justificación del pago de la tasa.
Descripción: Documentación justificativa del abono de la tasa 
Referencia a la normativa municipal: Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por 
expedición de documentos 

A) Base Imponible (presupuesto final de las obras)
B) Tipo de Gravamen 0,5% de la base imponible
C) Tasa licencia de primera ocupación 100,00€ 
CUOTA A INGRESAR (B+C ) 

Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según 
el caso 

Adicional 

8. Nombre del dato o documento: Justificación del pago del impuesto.
Descripción: Documentación justificativa del abono del impuesto 
Referencia a la normativa municipal. Ordenanza reguladora de la tasa por expedición 
de documentos art 7 Epígrafe punto 8 
Tipo de aportación: Obligatoria Aportar según 

el caso 
Adicional 

Este dato o documento se aporta con la solicitud 

9. Nombre del dato o documento: Documentación justificativa.
Descripción: Copia dela licencia de obras concedida 
Este dato o documento se aporta con la solicitud 

Deber de informar a los interesados sobre protección de datos 
He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados 

en la instancia y en la documentación que le acompaña para la tramitación y gestión de 
expedientes administrativos.  
Responsable Ayuntamiento de Casillas 
Finalidad Principal Tramitación, gestión de expedientes administrativos y 

actuaciones administrativas derivadas de estos. 
Legitimación Cumplimiento de una misión realizada en interés público 

o en el ejercicio de poderes públicos otorgados a este
Ayuntamiento.  
Ley 5/1999, de 8 de abril, de Urbanismo de Castilla y 
León 

Destinatarios Los datos se cederán a otras administraciones públicas. 
No hay previsión de transferencias a terceros países. 

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, 
así como cualesquiera otros derechos que les 
correspondan, tal y como se explica en la información 
adicional 

Información Adicional Puede consultar la información adicional y detallada 
sobre protección de datos en la siguiente  www. 
Casillas.es 
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Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la 
documentación que la acompaña puedan ser utilizados para el envío de información de 
interés general. 
Responsable Ayuntamiento de Casillas. 
Finalidad Principal  Envío de información sobre las actividades y servicios 

públicos. 
Legitimación Consentimiento 
Destinatarios Los datos se cederán a otras administraciones públicas No 

hay previsión de transferencias a terceros países. 
Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, 

así como cualesquiera otros derechos que les 
correspondan, tal y como se explica en la información 
adicional 

Información Adicional Puede consultar la información adicional y detallada 
sobre protección de datos en la siguiente url https://
casillas.sedelectronica.es/

Fecha y firma 

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos. 

En ___________________________, a __________ de __________ de 20__. 

El solicitante o su representante legal, 

Fdo.: _________________ 

SR. ALCALDESA-PRESIDENTA DEL AYUNTAMIENTO DE CASILLAS 
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